1. UCITAVANJE FAKTURE NA SAJT RZZO
1.1 Otvorite internet adresu gde se nalazi aplikacija za ucitavanje faktura

https://webapp.rzzo.rs:4443/MTP/faces/common/MTPLoqgin .|Spx

1.2 Pojavljuje Vam se sledeéi ekran za unos korisni¢kog imena i lozinke
(Ako se prvi put logujete korisni¢ko ime: mati¢ni broj lozinka:pib)

MeOuUMHCKO-TeXHUYKa noMarana

KopucHWYKO nme
Wndppa |
Mpuctyn |

1.3 Posle logovanja otvara se prozor za promenu lozinke i unos e-mail adrese koju ¢e te da
koristite u komunikaciji sa RZZO

1.4 Nakon uspeSnog unosa nove lozinke i e-mail adrese otvara se sledeci prozor

Latinica | Fupmniaua Qpjasa

KopHcHumi: S3BEEERE

Rlo6po o

YunTaBake

Mpernes daxTypa | Lindapraus

Jobpoaownn

,ﬂOGpO,D,OUJJ'II/I H& NopTan 3a enerkTpoHcKo CIJBKTVDMCBHJS MEAMLMHCKO-TEXHKMYKKX NoMarana
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1.5 Klikom na U itavanje otvara se prozor za ucitavanje fakture

Latinica | Fupuniya

KopwcHmi: 33883388

Aopogowny | Yusrasawe | Mpernes baktypa | Wibap

YunTaeatbe

Dunnjana kojoj je hakTypa HaMeHseHa:

[ Onaiepure drmmiany =l

* _Chaose File | s file chosen

Heonzoars je Aa HML AsToTska Kofy WarseTe ByAs KoMAPeCoBaHa (2in)

[Mowar-H



1.6 Prvo se bira Filijala kojoj je faktura namenjena

Latinica | Fupumaa Qunje

opHeHKi: BEB8EEEE
Aobpogouny | Yuurasawe | Mpernes daxtypa | Whdapiy

YunTapatbe

@unmjana kojoj je thakTypa HaMerseHa:

*l OaafiepHTe dHrnKjany =1
aatiepnte dunmjany -
1 - Filijala Subotica =i
*03 - Fijala Kinda
4 - Filfiala Panceva JBETE By A8 KOMIPECoBaHs (2ip)

5 - Filijala Sombaor

& - Fiijala Nowi Sad

7 - Filijala Sremska Mitrovica
108 - Filijala Sabac

109 - Filijala valjeve

10 - Filijala Smedereva

11 - Filijala PoZarevac

12 - Filiala Kragujevac

13 - Filiiala Jagodina LI EEEhEH!
14 - Filjala Bor

15 - Filjala Zajetar
16 - Filjala Usice

17 - Filfiala Catak

18 - Filijala Kraljevo
19 - Filjala KruZevac

1.7 Klikom na Choose File otvara se prozor za izbor fakture koja se ucitava.

[ ﬂ,nﬁ‘pd‘gu‘nuiu‘ | YyuTapatbe ‘ Mpernen, ¢aﬁﬁa T I.uud;apr‘mu

2%

Yunutapatbe

Dunujana ko] je haKTypa HamerseHa Lok [ 53 Fakiue za RZ20 =0 orem

30-h-1196-86600805-11-24-05-08-24-24. xml
23-N-1195-58888888-11-24-05-08-24-24 . xml
10-1-1194-88538888-11-24-05-08-24-24. xml

24, ol

+[04 - Filjala Panceva |

* _Choose Fie g file chosen
Heomxoano jPRa XML AaTaTeKa Koiy WankeTe Gyae Kot

[Notwanu

My Documents

‘L File name: | iDA—N—ﬂ93—07035124—11724—05—08—24—24 =l jl Open I

KOMP Flesoftype: |4 Files =l Cancel

I~ Open as read-only

NAPOMENA: Broj filijale kojoj je faktura namenjema MORA da odgovara izabranoj filijali. U
nasem slucaju 04 —Filijala Pan €evo faktura koja se u€itava mora da pocinje sa 04 (na slici:

04-N-1193-88888888-11-24-05-08-24-24.xml)

1.8 Kada ste izabrali fakturu &iji poCetni broj odgovara Sifri Filijale kojoj se Salje faktura,
klikom na Open (vidi predhodnu sliku) faktura je spremna za slanje.

1.9 Klikom na PoSalji VaSa faktura je predata na dalju obradu.

yuarapawe | Mpernes daxtypa | Wadapiy

Aobpogownm

YunTapatbe

Dunnjana kojoj je akTypa HaMerseHa:

*[04 - Filjala Pangeva =l

* _Choose File | 04-14-1193-0_ 8-24-24.xml

Heomxoam Je Aa XML AaTOTEKa Kojy WarkeTs ByAe KOMMPBCoBaHa (Zip)

Mowaru
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2.PREGLED UCITANE FAKTURE

2.1 Klikom na Pregled fakture otvara se stranica na kojoj se nalaze podaci o vasoj fakturi

Latinica | Fupuniya

KopwcHmi: 33883388

AoGpogowny | Yusrasawe | Mpernes baktypa | Wibap

YunTaeatbe

Dunnjana kojoj je hakTypa HaMeHseHa:

[ Onaiepure drmmiany =l

* _Chaose File | s file chosen

Heonzoars je Aa HML AsToTska Kofy WarseTe ByAs KoMAPeCoBaHa (2in)

[Mowar-H

2.2 Faktura se nalazi u delu prozora koji se odnosi na primljene fakture i nalazi se u statusu

| Aobpogowny | YuwTagarwse | MNperneg daxktypa | LWkdapHagy
MNpernen dakrtypa
MNpyMibeHe GaxkType:
i bpoj Tun Harym 0, o Mpujen Cratyc ;I
dun. daktype Ty a PHj Ty
4 1 N 05.042011. 01032011, 31032011, 05042011, EK@ Ha enEKTROHCKY nposepy CEDES | vagewraj | carmacan | Momawm |
Hanora nopyke

g ot

IMNprMbene XML natoTexke Koje cy HevicrnpaBHe:!

NAPOMENA: Posle ucCitavanja, fakturi mozete da pristupite tek idu¢eg dana jer status:
Ceka na elektronsku proveru znaci da ¢ée Faktura na ¢ekanju za obradu.Dok je faktura u
tom statusu tasterima Izvestaji Saglasan i PoniSti se he moZe pristupiti




